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NORME FINALI



TITOLO I. IL SERVIZIO FINANZIARIO

1. Il presente Regolamento disciplina la gestiananiziaria, economica, patrimoniale e contabile
del Comune di Siligo.

2. Per quanto non espressamente disciplinato @skepte Regolamento, si rinvia alle norme del
D.lgs 267/2000 e successive modifiche e integrazadrD.lgs 118/2011 e successive modifiche e
integrazioni, ai Principi Contabili generali e dpati in uso per gli Enti Locali, ai Principi Cobi&
emanati dall'OIC in quanto applicabili e alle normierivanti da Statuto e Regolamenti approvati
dal Comune.

1. Il Servizio Economico Finanziario, ai sensi @etl 153 del D.lgs 267/2000, si identifica con il
I'Area e le sue articolazioni operative, che pempetenza, € preposta ai servizi di Ragioneria ed é
organizzato in modo da garantire I'esercizio ddllezioni di coordinamento e di gestione
dell'attivita finanziaria dell’Ente e piu precisante:

a) la programmazione e i bilanci;

b) la rilevazione e dimostrazione dei risultati di tymse;

c) la gestione del bilancio riferita alle entrate

d) la gestione del bilancio riferita alle spese;

e) il controllo e salvaguardia degli equilibri di hileio;

f) irapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;

g) irapporti con I'organo di revisione economico-fizéaria;

1. Il Responsabile del Servizio Economico Finanaiarindividuato nell'incaricato della direzione
apicale dell’'unita operativa individuata al primaraggrafo dell’art. 2.

2. Il Responsabile del Servizio Economico Finanajaanche attraverso le varie articolazioni della
struttura:

a) € preposto alla verifica di veridicita delle ystoni di entrata e di compatibilita delle
previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio dipsione annuale e pluriennale;

b) é preposto alla verifica periodica dello stat@actertamento delle entrate e di impegno delle
spese e piu in generale alla salvaguardia degliileqdinanziari complessivi della gestione e
dei vincoli di finanza pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sybposte di deliberazione di Giunta e di
Consiglio di cui al successivo art. 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di alsuccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabiliféiEdege nelle forme e nei termini voluti dalla
legge e dal presente regolamento;

3. Nell'esercizio delle proprie prerogative, il Ressabile del Servizio Economico Finanziario
agisce in autonomia nei limiti di quanto dispostllal vigente normativa applicabile agli Enti
Locali in materia di programmazione e gestioneedaedorse pubbliche.



1. Il parere di regolarita contabile viene espresslte proposte di deliberazione sottoposte alla
Giunta o al Consiglio che comportino spesa o nfenti diretti o indiretti alla situazione
economico finanziaria o sul patrimonio. L'eventualimfluenza del parere di regolarita contabile é
valutata dal Responsabile del Servizio Economigwaiziario, il quale dichiara I'irrilevanza del
proprio parere. Il parere € espresso dal Respdasdbi Servizio Economico Finanziario sulla
proposta di provvedimento in corso di formazione.
2. Il parere di regolarita contabile & espressorigprardo a:
a) l'osservanza delle disposizioni contabili previseD.lgs 267/200@& s.m.i.;
b) l'osservanza dei principi contabili generali ed laggdi previsti dal D.lgs 118/2011 e s.m.i.;
c) l'osservanza di disposizioni contenute nel preseggelamento;
d) l'osservanza delle procedure tipiche previste dalinamento contabile e finanziario degli
enti locali;
e) laregolarita della documentazione sotto I'aspettatabile;
f) la disponibilita di stanziamento sul capitolo sui diniziativa dovrebbe essere
successivamente impegnata;
g) l'osservanza delle norme fiscali;
h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti econcoAfinanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto.
3. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non puo essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesit che necessitino di integrazioni e modifiche
sono restituite con motivata relazione al serviigponente.
4. Non costituiscono oggetto di valutazione del@esabile del Servizio Economico Finanziario le
verifiche inerenti il rispetto di norme e regolarmemguardanti aspetti non contabili per i quali
risponde il dirigente che ha apposto il parereegjotarita tecnica di cui all'art. 49, comma 1 del
D.lgs 267/2000.
5. Il parere e sempre espresso in forma scrittravarso procedura informatica.

1. Il visto di copertura finanziaria della spesglsatti di impegno definiti con determinazioni da
parte dei soggetti abilitati € reso dal Responeatel Servizio Finanziario e riguarda:

a) l'esistenza della copertura finanziaria della spesane previsto nei commi successivi,

sull’'unita di bilancio e di P.E.G. individuato nalto di impegno;

b) lo stato di realizzazione degli accertamenti draatvincolata;

c) la giusta imputazione al bilancio annuale o pluneda, coerente con il piano dei conti;

d) la competenza del responsabile del servizio prapene

e) l'osservanza delle norme fiscali.
2. Non costituiscono oggetto di valutazione le figdte inerenti il rispetto di norme e regolamenti
riguardanti aspetti non prettamente contabili pguali risponde il responsabile del servizio che ha
sottoscritto la determinazione d'impegno di spesa.
3. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiesgione, non puo essere rilasciato il visto di
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatpaso che necessitino di integrazioni e modifiche
sono restituite con motivata relazione al serviigponente.
4. Qualora si verifichino situazioni gestionali rbtevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il Responsabile del Servizio Finanbigpuo sospendere il rilascio delle attestaziani d
copertura finanziaria con le modalita di cui alieolo 26.
5. Il visto & sempre espresso in forma scrittaraetrso procedura informatica.



1. Ai responsabili di servizio, nei limiti dellerigioni a ciascuno di essi assegnate, compete:

a) la predisposizione delle proposte di bilancio daespntare al Servizio Economico
Finanziario, nelle modalita dallo stesso defingtgborate sulla base dei dati in proprio
possesso e nel rispetto degli indirizzi formulati 8indaco e dagli Assessori, ivi inclusi gli
elementi necessari alla costruzione dei documeptiajrammazione dell’Ente;

b) il costante monitoraggio sullandamento delle detr@ delle spese, con obbligo di
tempestiva segnalazione al Responsabile del Sertdzonomico Finanziario di eventuali
criticita, anche prospettiche;

c) la predisposizione delle proposte di modificazidedle previsioni di bilancio da sottoporre
al Servizio Economico Finanziario;

d) I'elaborazione di relazioni sull'attivita svolta &ini della predisposizione della relazione
illustrativa da allegare al rendiconto;

e) 'accertamento delle entrate di propria competemzammediata trasmissione, al Servizio
Economico Finanziario, della documentazione diatidomma 3 dell’art. 179 del D.Igs. n.
267/2000, ai fini del’'annotazione nelle scrittwentabili;

f) la sottoscrizione, degli atti d’'impegno di sped#aserso le determinazioni dirigenziali, di
cui all'articolo 183, c. 9 del D.Igs 267/2000 eldao trasmissione al Servizio Economico
Finanziario;

g) la sottoscrizione degli atti di liquidazione di @lirart. 184 del D.lgs 267/2000;

h) Laddove non previsto dal regolamento di contahildacompetenza delle variazioni € del
responsabile del servizio finanziario.

2. | Responsabili di servizio, nellambito dellspettive competenze organizzative collaborano con
il Servizio Economico Finanziario e forniscono glementi necessari per I'espletamento delle
funzioni di gestione e di controllo dell’attivitinfinziaria, economica e patrimoniale dell’Ente.

3. | Responsabili di servizio sono responsabill’aiéndibilita, chiarezza e rigorosita tecnica lileg
elementi informativi resi disponibili, anche ai ifidella verifica di veridicita delle previsioni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di speli competenza del Responsabile del Servizio
Economico Finanziario.



TITOLO II. PIANIFICAZIONE - PROGRAMMAZIONE - PREVISIONE

1. Il raggiungimento dei fini sociali e lo svilupgzonomico e civile della collettivita & attuato
attraverso la valutazione preliminare delle cormhziinterne ed esterne in cui opera I'ente al
fine di organizzare efficacemente ed efficienterseld attivitd e le risorse necessarie per
conseguire I'attuazione delle decisioni politichgestionali.
2. In particolare:
i.la programmazione strategica individua i prindipabiettivi che I'amministrazione
intende perseguire entro la fine del mandato anstraivo, quali risultati attesi di
significativa rilevanza per la comunita di riferinte. Gli strumenti della
programmazione strategica, che si riferisce ad nizzonte temporale pari a quello
di durata del mandato amministrativo, sono codtitui
a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato
b) dalla Relazione di inizio mandato;
c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)dinazi strategici;

ii.la programmazione operativa individua i programche si intendono realizzare per |l
perseguimento degli obiettivi strategici ed i relabbiettivi operativi annuali da
raggiungere. Gli strumenti della programmazionerapea, che si riferisce ad un
orizzonte temporale triennale, sono costituiti:

a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) 4etilvi per missioni e
programmi;
a) dal bilancio di previsione;
b) da tutti i documenti di programmazione settorialevisti dalla normativa
vigente;

iii.la programmazione esecutiva delinea le singatéoni e fasi attuative infrannuali da
porre in essere per il raggiungimento degli obvetbiperativi annuali. Gli strumenti
della programmazione esecutiva sono costituiti da:
a) il piano esecutivo di gestione redatto in forma phficata;

1. Il DUP costituisce, nel rispetto dei principi cdbordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti gtriadlocumenti di programmazione.

2. La sezione strategica del DUP ha una duratagguella del mandato amministrativo ed e
sottoposta ad aggiornamento da parte del Consi@bonunale, su proposta della Giunta
Comunale, qualora in sede di presentazione del BdPione operativa, relativa al triennio
successivo, sia necessario modificare gli obietgwiategici o sia modificato in modo
significativo il quadro normativo di riferimento.aLriformulazione degli obiettivi strategici
deve essere adeguatamente motivata.

3. L'organo esecutivo e i singoli servizi dell'emi@aborano e predispongono i programmi e i
relativi obiettivi operativi: a tal fine concorronala formazione del DUP tutti i responsabili
dei servizi, per le rispettive competenze, unitateex relativi assessorati.

4. La responsabilita del procedimento compete afr&ario Comunale che cura il
coordinamento generale dell'attivita di predispmsiz del Documento Unico di
Programmazione e provvede alla sua finale stesura.

5. La responsabilita del procedimento compete apResabile del servizio finanziario che



cura il coordinamento generale dell'attivitd di gisposizione del Documento Unico di

Programmazione e provvede alla sua finale stesura.

6. Il parere di regolarita tecnica sul DUP deveeessspresso dal Responsabile del servizio

finanziario unitamente ai responsabili dei servizi;

7. Il parere di regolarita contabile sul DUP e esgo dal Responsabile del servizio

Finanziario.

8. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta apgm il Documento Unico di

Programmazione e lo presenta al Consiglio Comumaégliante deposito presso la casa

comunale e relativa comunicazione ai consiglieri;

9. Di norma il DUP viene approvato dal Consiglio@male non prima di 10 giorni dal

deposito della delibera di giunta,;

10. Nel caso in cui alla data del 31 luglio risuitisediata una nuova amministrazione,

I'approvazione del DUP deve essere effettuata eB@giorni dall’approvazione delle linee

programmatiche di mandato.

11. | consiglieri comunali e la Giunta hanno faaolti presentare, in forma scritta,

emendamenti al DUP almeno dieci giorni prima ddlaa prevista per I'approvazione,;

12. Ai fini della loro eventuale approvazione, ginendamenti devono essere corredati dal

parere tecnico in merito alla conformita con gliieibvi strategici ed operativi ed alla

conformita con il quadro normativo vigente espredabResponsabili del Servizio interessato.

Su ogni emendamento deve essere acquisito il pdedfergano di revisione.

12. La deliberazione di consiglio comunale puo trad

* in una approvazione, nel caso in cui il documentgrdgrammazione rappresenta gli
indirizzi strategici e operativi del Consiglio;
* in una richiesta di integrazioni e modifiche detdmento stesso, che costituiscono un atto

di indirizzo politico del Consiglio nei confrontietla Giunta, ai fini della predisposizione
della successiva nota di aggiornamento.

13. Il Consiglio Comunale delibera obbligatoriamensul DUP in tempi utili per la

presentazione dell’eventuale nota di aggiornamento.

1. La nota di aggiornamento al DUP deve esserettie@edgmalora i cambiamenti del contesto
esterno si riverberano sulle condizioni finanziagieoperative dell’ente e/o quando vi siano
mutamenti degli obiettivi operativi dell’ente.
2. Conseguentemente la nota di aggiornamento al [@ldfhon essere presentata se sono verificare
entrambe le seguenti condizioni:

* il DUP e gia stato approvato in quanto rappressatategli indirizzi strategici e operativi

del Consiglio;

e non sono intervenuti eventi da rendere necessaggibrnamento del DUP gia approvato.
3. Lo schema di nota di aggiornamento al DUP sfigara come lo schema del DUP definitivo,
pertanto & predisposto secondo i principi predali'allegato n. 4/1 al D.lgs 118/2011.
4. La nota di aggiornamento al DUP deve essere ospta dalla Giunta unitamente
all'approvazione dello schema del bilancio di ps®rnie.
5. Anche la nota di aggiornamento al DUP pu0 essggetto di emendamenti. A tal fine si applica
la disciplina del presente regolamento previstd'approvazione del DUP.
6. Il Consiglio Comunale approva la nota di aggaonento al DUP e il bilancio di previsione,
nell'ordine di priorita testé indicato con distiatseparati atti deliberativi.
7. La deliberazione che approva il bilancio di ps®mne eventualmente oggetto di emendamenti da
contestualmente atto che risulta analogamente ratdifla nota di aggiornamento al DUP.



1. Il Segretario Comunale coordina l'attivita atteaso alla quale prende parte I'organo
esecutivo per I'espressione delle diverse esigenger le priorita da assegnare agli interventi
di spesa.

2. Nel corso degli incontri e fatto specifico oneatieindividuare gli obiettivi esecutivi di
gestione in coerenza con gli obiettivi strategidi @perativi inseriti nel DUP tenendo conto
delle risorse umane, finanziarie e strumentali spdsizione di ogni singolo servizio secondo
I'iter descritto successivamente.

3. Sulla base dei risultati delle analisi e deifconti di cui al punto precedente il servizio
finanziario verifica la compatibilita delle propestpervenute con l'insieme delle risorse
ipotizzabili ed elabora un primo schema di bilantn@anziario.

4. Contestualmente i responsabili dei servizi oo esecutivo con il supporto del servizio
finanziario, elaborano una prima ipotesi di obigtestionali, di cui al piano esecutivo di
gestione.

5. L'attivita ricognitiva delle risorse a disposinie dell’ente e il processo di definizione dei
fabbisogni finanziari e degli obiettivi gestionaleve terminare entro il 31 ottobre al fine di
predisporre lo schema del bilancio di previsiongéeimpo utile per sottoporlo all’approvazione
della Giunta entro il 15 novembre.

1. Lo schema di bilancio di previsione finanziagida relativa nota integrativa sono predisposti
e approvati dall'organo esecutivo entro il 15 nolkesn di ogni anno, contestualmente
all’approvazione, da parte del medesimo organdadwita di aggiornamento al DUP.

2. Nello stesso termine sono predisposte e appedeaproposte di deliberazione di cui all'art.
172, terzo comma del D.lgs 267/2000.

3. Lo schema del bilancio finanziario e la nota atjgiornamento al DUP predisposti

dall'organo esecutivo, sono trasmessi all'organoedisione per il parere di cui all'art. 239,

secondo comma, lettera b) del D.Igs 267/2000.

4. Lo schema di bilancio annuale, unitamente dtgigati, alla nota di aggiornamento al DUP e
alla relazione dell'organo di revisione, € presental'organo consiliare mediante deposito
presso la casa comunale e relativa comunicazionsomrsiglieri per I'approvazione entro il

termine previsto.

1. L'esame dello schema di bilancio e dei relatilegati da parte dell'organo consiliare é
programmato in apposita sessione di bilancio.

2. Le riunioni del consiglio comunale sono prograatenin modo da garantire che, per quanto
possibile, nelle sedute alluopo dedicate, sia @saim esclusivamente tale atto e relativi
allegati, unitamente alla nota di aggiornament®dP (o al DUP nell'ipotesi di cui all’art. 9,
comma 2 del presente regolamento).

3. | consiglieri comunali e la Giunta hanno facaltgpresentare, in forma scritta, emendamenti
agli schemi di bilancio almeno dieci giorni primalld data prevista per I'approvazione del
bilancio e non oltre il quinto giorno antecedergarledesima data;

4. Gli emendamenti devono indicare i relativi medeicopertura finanziaria in modo da non
alterare gli equilibri di bilancio.

5. Le proposte di emendamento al fine di esseréepagdiscussione e in approvazione devono
riportare i pareri di cui all'art. 49 del D.lgs. 28000 e il parere dell’organo di revisione.

6. Il parere di regolarita tecnica é rilasciato dedponsabile del servizio interessato.

7. La delibera di riaccertamento ordinario che iviene dopo 'approvazione dello schema del



bilancio di previsione e prima dell'approvaziondlalstesso da parte del Consiglio, comporta
necessariamente la presentazione di un emendardanparte della Giunta per modificare lo
schema del bilancio di previsione alle risultana$ daccertamento ordinario. Trattandosi di
emendamento obbligatorio non e necessario il rispdei termini previsti dal precedente
comma 3.

8. Lapprovazione di emendamenti al bilancio divyisene comporta il recepimento degli
stessi nella nota di aggiornamento al DUP.

9. La votazione del Consiglio riguardera pertantdbilancio di previsione e la nota di
aggiornamento cosi come emendati dalle proposteatsiglieri.

10. Qualora norme di legge dilazionino i terminlldealeliberazione di bilancio, le scadenze di
cui ai commi precedenti sono prorogate di pari data

1. Il contenuto del piano esecutivo di gestione GPEEostituito dagli obiettivi di gestione e

dall'affidamento degli stessi ai responsabili deivizi unitamente alle necessarie dotazioni,
deve essere riferito alla struttura organizzatiwdl'@nte nelle sue articolazioni in servizi e
centri di costo, ognuno con il proprio responsabile

2. In particolare gli obiettivi di gestione sonopgsitati in modo da consentire l'attivazione
delle responsabilita di gestione e di risultato smgygetti individuati nella struttura dell'ente.

3. Il piano esecutivo di gestione deve consentiraffidare ai responsabili dei servizi i mezzi

finanziari specificati nei macroaggregati di speseelle categorie di entrata.

1. La struttura del piano esecutivo di gestiondizea i seguenti principali collegamenti:

- collegamento con il bilancio finanziario sotto ilrofilo contabile mediante
I'articolazione delle entrate in titoli, tipologie€ategorie, capitoli, ed eventualmente in
articoli, secondo il rispettivo oggetto. Le spesac articolate in missioni, programmi,
titoli, macroaggregati, capitoli ed eventualmemearticoli. | capitoli costituiscono le
unita elementari ai fini della gestione e delladieontazione, e sono raccordati al
guarto livello del piano dei conti finanziario;

- collegamento con i centri di responsabilita sottgrofilo organizzativo mediante il
riferimento ai servizi ed ai centri di costo chesttuiscono la struttura dell'ente,
utilizzando la configurazione tecnica del bilancie vede ripartita la spesa in missioni
e programmi in modo da realizzare la migliore spondenza con ['assetto
organizzativo dell'ente. La struttura del PEG degsere predisposta in modo tale da
rappresentare la struttura organizzativa del compee centri di responsabilita,
individuando per ogni obiettivo o insieme di obtt appartenenti allo stesso
programma un unico dirigente considerato dal biarfmanziario. In tale ambito il
PEG riflette anche la gestione dei residui attipassivi.

2. Il piano esecutivo di gestione si compone di:

- una parte programmatica, che contiene le linee agypdr I'attuazione programmi,
definisce gli obiettivi esecutivi e ne indica i ul&ti attesi, individua le performance
dell’ente;

- una parte finanziaria, che contiene:

a. la quantificazione delle risorse di competenza eesiduo destinate a ciascun
programma ed a ciascun centro di responsabilitalpaggiungimento dei risultati
attesi (budget di competenza);

b. per il primo esercizio, la quantificazione delleesp da pagare e delle entrate da
incassare nell’esercizio di riferimento, in coerammon gli stanziamenti di bilancio e
con i vincoli di finanza pubblica (budget di cassa)



1. Il procedimento di formazione del piano eseaqutilr gestione inizia con la richiesta delle
previsioni di entrata e spesa ai responsabili eéevigi da parte del responsabile del servizio
finanziario. Il responsabile del procedimento 8élgretario Comunale.
2. Coerentemente con le attribuzioni organizzatdieciascun centro di responsabilita, i
responsabili danno concretezza agli obiettivi operdormulando, per quanto di rispettiva
competenza, una prima ipotesi di obiettivi gestlonanché le richieste di risorse necessarie
alla loro realizzazione.
3. Il Segretario Comunale, sulla base delle diettimpartite dalla Giunta e delle proposte
formulate dai responsabili, negozia gli obiettivieerisorse, nella valorizzazione dei rispettivi
ruoli e connesse responsabilita nonché nel rispdgtqorincipio di trasparenza dei processi di
pianificazione e di programmazione dell’ente.
4. Al termine del processo di negoziazione il Stajie Comunale, in collaborazione con i
responsabili dei servizi e con I'organo esecutivo:

a) provvede a formulare gli obiettivi tenendo contdleleisorse complessivamente

attribuite ai programmi nel Documento Unico di Pramgmazione;

b) elabora la proposta di piano esecutivo di gestione.
5. La Giunta Comunale, previa verifica della congre della coerenza della proposta di piano
esecutivo di gestione con il DUP e con le direttingartite, il piano esecutivo di gestione,
entro 30 giorni dall’approvazione del bilancio.
6. Nelle more dell’approvazione del nuovo Pianoceseo di gestione, gli enti gestiscono le

previsioni di PEG incluse nell’'ultimo documento apyato.

1. La delibera di approvazione del piano esecutvdutte le delibere di variazione sono
corredate da:

O parere di regolarita tecnica dei responsabili @evizi;

O parere di regolarita contabile del responsabilesdevizio finanziario;

e dal parere di regolarita contabile del resporiead®| servizio finanziario.
2. Il parere di regolarita tecnica certifica latfiaitita degli obiettivi di gestione contenuti nel
PEG in relazione alle risorse assegnate a ciasgsponsabile. Tale parere deve essere espresso
e fa diretto riferimento agli obiettivi gestionalhe sono assegnati. In caso di parere negativo
esso deve essere espresso e debitamente motivato.
3. Inoltre, il parere di regolarita tecnica cerd#ila coerenza degli obiettivi del PEG con i
programmi del DUP.



1. | casi di inammissibilita e improcedibilita deltieliberazioni consiliari e di giunta che non
sono coerenti con gli obiettivi strategici ed oppfiadel Documento Unico di programmazione
sono i seguenti:

mancanza di compatibilita con le previsioni dei mefinanziari e delle fonti di
finanziamento dei programmi;

contrasto con le finalita dei programmi indicati D&JP;

mancanza di compatibilita con la previsione deligonse finanziarie destinate alla
spesa;

mancanza di compatibilita con le risorse umane reanstntali destinate a ciascun
programma;

mancanza di coerenza con le previsioni degli stntmerbanistici e relativi piani di
attuazione e con i piani economico-finanziari,

contrasto con gli obiettivi formulati per gli orgami gestionali dell’ente.

2. Le proposte di deliberazioni non coerenti codatumento unico di programmazione sono

BN

dichiarate inammissibili o improcedibili. Linamnsibilita & rilevata nei confronti di una
proposta di deliberazione gia esaminata e discussanon approvata. Limprocedibilita e
rilevata nei confronti di una proposta di delibeoaz non ancora esaminata e discussa.

3. Le pregiudiziali di inammissibilitda e improcedita nei confronti delle proposte di
deliberazione della giunta comunale e del consigloammunale possono essere rilevate dal
Sindaco, dai singoli Assessori, dal Segretario Coahey dai Dirigenti responsabili dei servizi e
dal responsabile del servizio finanziario in sedegpressione dei pareri previsti dalla legge.



1. | Responsabili di Servizi ai quali la Giuntar@unale, con la deliberazione di approvazione del
PEG e ss.mm.ii ovvero con altri atti di organizea®s equivalenti, attribuisce la titolarita gestiena
di capitoli di entrata e/o di spesa o la titoladiaspecifiche procedure di entrata e/o di spesea, p
motivate esigenze connesse con il conseguimento al&gttivi loro assegnati, possono effettuare,
con provvedimenti da definire “determinazioni" a dlassificarsi con sistemi di raccolta che
individuano la cronologia degli atti e I'ufficio grovenienza, per ciascuno degli esercizi di bilanc
approvato, le seguenti variazioni sia in termincaimpetenza che in termini di cassa:

a) le variazioni di PEG, consistenti in storni di foncbmpensativi fra capitoli di entrate
appartenenti alla medesima categoria e fra capdblspesa appartenenti allo stesso
macroaggregato escluse le variazioni dei capifgdaatenenti ai macroaggregati riguardanti
i trasferimenti correnti, i contribuiti agli investenti, ed ai trasferimenti in conto capitale,
che sono di competenza della Giunta,

b) le variazioni di bilancio che si rendono necessal corso della gestione e comunque
entro il 31 dicembre, consistenti in:

1) riduzione di stanziamenti di capitoli di spesatarmini di competenza e in termini di
cassa, e di incremento di pari importo dei cotral@nziamenti di capitoli di spesa
riguardanti il fondo pluriennale vincolato, con seguente variazione nelle annualita
successive della dotazione del Fondo Pluriennaleolato iscritto in entrata e della
dotazione dei correlati stanziamenti di capitolsgesa,

2) incremento di stanziamenti di capitoli di spesagrmini di competenza e in termini
di cassa, con decremento di pari importo dei tatirestanziamenti di capitoli di
spesa riguardanti il fondo pluriennale vincolaton @wonseguente variazione sulle
annualita successive della dotazione del FondoidPinale vincolato iscritto in
entrata e dei correlati stanziamenti di capitokjpiesa.

c) Le variazioni di bilancio riguardanti l'utilizzo #la quota vincolata del risultato di
amministrazione definitivamente accertato derivamta stanziamenti di bilancio
dell’esercizio precedente corrispondenti a entvateolate, in termini di competenza e di
cassa. Tali variazioni sono di competenza dellaxtaiin caso di esercizio provvisorio.

d) Le variazioni di bilancio necessarie ad adeguargpg importo, le previsioni di capitoli di
entrata presenti al titolo 5 “Entrate da riduziahettivita finanziaria”, tipologia 400 “altre
entrate per riduzione di attivita finanziarie”, llatamente alla categoria 50406Pteievi
dai conti di tesoreria statale diversi dalla tesoreria unica e 5040700Prelievi dai depositi
bancari, e le correlate previsioni dei capitoli spesaidscun programma presenti al titolo
lll “Spese per incremento di attivita finanziariahacroaggregato 304 “Altre spese per
incremento di attivita finanziaria”, limitatamengestanziamenti collegati ai conti del Piano
dei conti finanziario  3.04.06.00.000 ensamenti ai conti di Tesoreria Satale e
3.04.07.00.000krsamenti a depositi bancari;

e) Le variazioni di bilancio necessarie ad adeguaregppd importo i correlati stanziamenti di
capitoli di entrata del Titolo 9 “Entrate per cordbterzi e partite di giro” e di spesa del
Titolo 7 “ Spese per servizi per conto di terziagtipe di giro” gia presenti nel Bilancio, e/o
le variazioni necessarie ad istituire nuovi capitdli entrata e di spesa all'interno
rispettivamente del Titolo 9, tipologia 100 e 2@0dei correlati macroaggregati 01 e 02
presenti alla Missione 99, Programma 1 del titglo 7

f) in caso di variazioni di esigibilita della spesa,variazioni relative a stanziamenti riferiti a
operazioni di indebitamento gia autorizzate e pévfeate, contabilizzate secondo
'andamento della correlata spesa, e le variazostanziamenti correlati ai contributi a
rendicontazione, escluse quelle previste dall@idi®, comma 4, del decreto legislativo 23
giugno 2011, n. 118.



1. | provvedimenti dirigenziali di variazione PegBdancio dovranno contenere idonei elementi
comprovanti la compatibilita delle variazioni daottdre con le vigenti disposizioni di finanza
pubblica. La suddetta compatibilita risultera atts ex art.147-bis del D.lgs 267/2000, dal
Responsabile che adotta il provvedimento di vaoiaeiattraverso il rilascio del parere di regolarita
tecnica attestante la regolarita tecnica e la tteaea dell’azione amministrativa e dal Responsabil
del servizio finanziario attraverso il rilascio gerere di regolarita contabile e del visto attestda
copertura finanziaria.

2. | provvedimenti dirigenziali di variazione PegBdancio, corredati del parere di regolarita
tecnica sono trasmessi al Servizio Finanziario effettua le dovute verifiche in ordine al
permanere degli equilibri e del pareggio di bilaned al rispetto degli obiettivi di finanza pubblic
nonché le registrazioni nelle scritture contabdil'&nte.

3. Gli stessi provvedimenti, una volta divenuti e@gevi, sono trasmessi agli Uffici dell’ente
preposti alla raccolta ed affissione all’Albo Pretan line

4. Ai provvedimenti di variazione di cui innanzivdta essere allegato da parte del Responsabile del
Servizio finanziario la comunicazione al tesorietdizzando I'apposito schema allegato al D.lgs
118/2011 “Dati per variazioni bilancio ...”, di cui’art.10, comma 4.

5. | provvedimenti di variazione dei dirigenti socomunicati trimestralmente alla giunta nella
prima seduta di giunta utifBTOLO lil. LA GESTIONE DEL BILANCIO

1. Spetta al responsabile del servizio individuzdn il piano esecutivo di gestione o con altro atto
di organizzazione equivalente I'attuazione del pdimento di entrata.

2. | responsabili dei servizi devono operare afféinde previsioni di entrata si traducano in

disponibilita finanziarie certe ed esigibili. Ciasc responsabile deve osservare un continuo
monitoraggio sullo stato di attuazione degli acmknti previsti in bilancio ed & tenuto a curare,
altresi, la fase di riscossione che deve trovamtuale, tempestivo e integrale riscontro nella
gestione, attivando nel caso di scadenza infrustaes termini, le procedure di riscossione coattiva

3. Ciascun responsabile collabora con il servimariziario alla corretta determinazione del fondo
crediti di dubbia esigibilita in ogni fase del @ctli bilancio (previsione, gestione, assestamento,
rendiconto).

1. Il responsabile del servizio provvede all'acasrénto integrale delle entrate di cui risulta &tel
attraverso apposita determinazione o altra comaiuna formale da cui risultino tutti gli elementi
di cui all’art. 179 del D.lgs 267/2000, da comum&al Servizio Finanziario per la registrazione
contabile.

2. Latto di accertamento non € predisposto peer&ate che sono accertate sulla base delle
riscossioni in base ai principi contabili.

3. Il responsabile del servizio entro 10 giosuiccessivi al verificarsi dell’evento che legittima
'accertamento e la relativa imputazione, cosi calefnito per le diverse tipologie di entrata dal
principio contabile applicato concernente la coititabfinanziaria, trasmette la determinazione
completa di copia della documentazione al senfim@nziario il quale, a seguito della verifica dell
regolarita e completezza e della giusta imputazidnéilancio, provvede all'annotazione nelle
scritture contabili di entrata. Eventuali terminivetsi connessi allo specifico procedimento di
entrata, possono essere concordati tra il respodesddd servizio finanziario e il responsabile del
servizio.



4. Tutte le somme iscritte tra le entrate di corapea del bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio costituiscono minori accertamergpeito alle previsioni ed a tale titolo concorr@no
determinare i risultati finali della gestione.

5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntayemado funzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono accendindi entrate. Gli accertamenti di entrate,
sulla base delle indicazioni e degli indirizzi @edleliberazioni stesse, sono formalmente assunti co
successivi provvedimenti attuativi dei funzionasponsabili.

6. Qualora il responsabile di servizio ritenga Ehgsorse non possano essere accertate in timto o
parte nel corso dell'esercizio, ne da immediataoBviata comunicazione scritta al responsabile del
servizio finanziario.

1. La riscossione e disposta a mezzo di ordinaliviocasso.

2. Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dasponsabile del servizio finanziario.

3. Le riscossioni effettuate dal tesoriere, ancheassenza degli ordinativi di incasso, sono
comunicate all’ente entro il giorno successivoediléttuazione dell'operazione.

4. Il responsabile del servizio finanziario proveedl far pervenire ai responsabili dei procedimenti
delle entrate dell'ente i sospesi comunicati dabriere ai fini della relativa regolarizzazione
mediante emissione di reversale. A tal fine i respbili delle entrate incassate devono attivarsi
immediatamente per la regolarizzazione del sosgessoreria indicando il capitolo di entrata e il
relativo affinché il responsabile del servizio fizéario provveda all' emissione della reversale.

5. | fondi giacenti sui conti correnti postali devoassere prelevati dal responsabile del servizio
finanziario nel piu breve tempo possibile e comungon cadenza non superiore ai 120 giorni.

1. Spetta al responsabile individuato con il piasecutivo di gestione o con altro atto di
organizzazione equivalente I'attuazione del praoedito di spesa.

2. Il responsabile individuato con il piano esegutidi gestione trasmette le proposte di
determinazioni comportanti impegni di spesa al oaspbile del servizio finanziario.

3. Il responsabile proponente esercita il contrpieventivo di regolarita amministrativa attraverso
il rilascio del relativo parere, cosi come previstbart. 147 bis del D.lgs 267/2000, e con la
sottoscrizione della stessa proposta.

4. Lattivazione di qualsiasi procedimento ammirasto dal quale possono scaturire effetti
finanziari deve essere formalizzata in appositp@sta di determinazione del responsabile di spesa,
al fine di prenotare la copertura finanziaria. Abmento del perfezionamento dell’'obbligazione si
adotta l'atto di impegno, che dispone anche I'evelat svincolo della somma prenotata non piu
necessaria.

5. Le determinazioni di impegno di spesa sono teas@ al servizio finanziario entsayiorni dalla
sottoscrizione e diventano esecutive dopo I'appasezdel visto di regolarita contabile attestaate |
copertura finanziaria da parte del responsabilesdelizio finanziario, da rendersi nei successivi 5
giorni. Qualora non si possibile rendere I'attestaz della copertura finanziaria, entro lo stesso
termine la determina viene restituita al servioampetente, con l'indicazione dei motivi ostativi.

6. Il parere di regolarita contabile e il vistoadipertura finanziaria sui provvedimenti degli organ
politici e gestionali vengono espressi con le mit@ladpecificate agli articoli 4 e 5 del presente
regolamento

7. Non puo farsi luogo all’ordinazione delle spesmseguenti agli atti con cui sono assunti i
relativi impegni, se tali atti non sono divenuteestivi 0 non risultino immediatamente eseguikili a
sensi di legge.



1. Lapprovazione del quadro tecnico economico ’'aledira avviene attraverso apposita
determinazione adottata dal responsabile del serean I'indicazione della copertura finanziaria
dell’opera e gli estremi della determinazione dieatamento della relativa entrata.
2. Non puo essere apposto il visto di coperturanamaria sulle determinazioni di approvazione dei
quadri economici di spesa se non sono corredateetitivo cronoprogramma di realizzazione
dell’'opera pubblica.
3. A fine anno la prenotazione di impegno regiatpaér I'importo dell'intero quadro economico
dell'opera pubblica e imputato in base all’esigihildegli stati di avanzamento dei lavori (SAL),
decade se non e stato formalmente indetto il pioeatdo di evidenza pubblica per
I'aggiudicazione dei lavori. In assenza di proceddirgara formalmente indette, la prenotazione di
impegno pud essere mantenuta in bilancio e trasfiarnm impegno contabile solo se risulta
perfezionata anche una sola obbligazione giuridétative a spese contenute nel quadro tecnico
economico, purché non sia spesa di progettaziortal ine il responsabile del procedimento di
spesa e tenuto ad adottare una determinazionaadferii la prenotazione in impegno contabile
per l'intero importo del quadro economico:

a. in caso di procedure di gara formalmente bandite;

b. in assenza di avvio di procedura di gara ma cqeifezionamento anche di una sola

delle spese contenute nel quadro economico, punah&ia spesa di progettazione.

1. Non possono essere assunte obbligazioni condespese correnti per esercizi non considerati
nel bilancio di previsione a meno delle spese dativda contratti di somministrazione, di
locazione, di leasing operativo, relative a prastazperiodiche o continuative di servizi di cui
all'art. 1677 Codice Civile, delle spese corremirelate a finanziamenti comunitari e delle rate di
ammortamento.

2. Nei casi in cui & consentita I'assunzione disspeorrenti di competenza di esercizi non
considerati nel bilancio di previsione, l'elencoi delativi provvedimenti di spesa assunti
nell’esercizio & trasmesso, per conoscenza al &madmtro il 31 dicembre, che ne da lettura alla
prima seduta di consiglio comunale utile.

1. Tutti i pagamenti devono essere disposti atteaveatto di liquidazione della spesa, sottosaritt
dal responsabile individuato con il piano esecutlvgestione, o suo delegato.
2. L'atto di liquidazione che assume la forma dawdeterminazione, ai fini della classificazione
con sistemi di raccolta che individuano la cronadodegli atti ed il servizio di provenienza.
3. Con l'atto di liquidazione il responsabile debgedimento di spesa che ha dato esecuzione
all'ordine verifica la regolarita della prestazidioenitura avvenuta e la rispondenza della stebsa a
condizioni contrattuali pattuite. Nel caso in clirésponsabile non ritenga di procedere alla
liquidazione della spesa per difformita rilevatdlanéornitura, nel servizio o, comunque, per errata
fatturazione, deve provvedere:
» allimmediato inoltro delle contestazioni al credd;
» alla comunicazione delle stesse al responsabileséelizio finanziario affinché
provveda ad escludere dal calcolo dell'indicatoetadtempestivita dei pagamenti i
periodi in cui la somma e inesigibile.
4. Compete al servizio che ha effettuato la spasguisizione di tutti i dati e i documenti necassa



per predisporre 'atto di liquidazione ed il suies mandato di pagamento.

5. L'atto di liquidazione, sottoscritto dal respalpige del servizio proponente, € trasmesso al
servizio finanziario, unitamente ai documenti giicsdtivi (nota o fattura, contratti, disciplinari,
DURC, attestazioni richieste ai fini della tracgiah ed ogni altro documento che il servizio
finanziario ritenesse necessario) per i riscontomtrolli amministrativi, contabili e fiscali.

6. Il responsabile del servizio finanziario, in f@nutile per rispettare le scadenze, effettua i
necessari controlli contabili e fiscali e, nel casocui rilevi eventuali irregolarita dell'atto di
liquidazione o la non conformita rispetto all'attbimpegno, o l'insufficienza della disponibilita
rispetto allimpegno assunto, lo restituisce al v2er proponente con lindicazione dei
provvedimenti da promuovere per la regolarizzazione

1. Con l'ordinazione il responsabile del servizimahziario ordina al tesoriere di pagare le somme
liquidate. L’atto che contiene l'ordinazione siama mandato di pagamento.

2. Il mandato di pagamento viene disposto dal Resgiule del servizio finanziario, previa
adozione dell’atto di liquidazione. Lelenco dei mimativi abilitati alla firma dei mandati e
trasmesso al tesoriere.

3. Nei casi di scadenze immediate il Responsal@leSgérvizio Finanziario puo richiedere, con
apposita nota, il pagamento della somma al Tesopervvedendo alla regolarizzazione contabile
con emissione degli ordinativi di pagamento swatrel capitoli entro i successivi 15 giorni.

4. Possono essere emessi mandati di pagamentdtieolienputati sulla stessa missione,
programma e titolo che dispongono pagamenti adplmalita di soggetti. In tal caso all'atto di
liquidazione € allegata una lista, firmata dal cesabile del servizio proponente, che individua i
vari creditori, i titoli da cui sorge I'obbligo aapare e i diversi importi da corrispondere.

5. Di norma, dopo il 15 dicembre non sono emessidat di pagamento, ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentduti previdenziali ed assistenziali, delle rdte
ammortamento dei mutui, di imposte e tasse o diligueativi ai pagamenti aventi scadenza
perentoria oltre il termine suddetto.



TITOLO IV. RICONOSCIMENTO LEGITTIMITA DEBITI FUORI BILANCIO (ART.194 TUEL)

1. II Consiglio Comunale provvede a riconoscere ldgittimita dei debiti fuori bilancio,
ordinariamente nella stessa seduta consiliare nelkde si provvede a deliberare la ricognizione
sugli equilibri di bilancio di cui all’'art.193 ddD.lgs 267/2000. Il Consiglio Comunale provvede
altresi al riconoscimento dei debiti fuori bilan@oche nel corso dell’esercizio finanziario, ogni
gualvolta ricorrano le fattispecie ed i presuppdstiui all'art.194 del D.lgs 267/2000.

2. L'adozione della proposta consiliare di ricorioento della legittimita del debito é di
competenza del Responsabili di Servizi ai quatianta Comunale, attraverso il PEG ha attribuito
la titolarita di Uffici ai quali € riconducibile Borgere del debito fuori bilancio.

3. Per i debiti fuori bilancio per i quali le preioni contenute nei documenti di programmazione
gia approvati assicurano l'integrale coperturaririaria senza alterare gli equilibri di bilancie, |
relativa proposta consiliare di cui al comma 3 disp il mero riconoscimento di legittimita del
debito e I'impegno di spesa ex art.183 del D.Iga/2600.

4. Per i debiti fuori bilancio per i quali le preioni contenute nei documenti di programmazione
gia approvati non assicurano la copertura finargigoiché I'ente viene a trovarsi in una situaegion
di squilibrio la relativa proposta consiliare di @icomma 3 dovra essere adottata nel rispetie del
prescrizioni contenute all’art.193 del D.Igs 26700

5. Con riferimento alle modalita di ripiano del @ebI’'Ente potra ricorrere a tutti gli strumenti d
flessibilita di Bilancio previsti dagli artt. 175 ¥76 del D.lgs 267/2000 e dai Principi contabili
applicati allegati al D.Igs 118/2011, al fine diliazare per I'anno in corso e per i due consecugiv
risorse rivenienti da:

a) riduzione di spese correnti e/o utilizzo di maggeortrate;

b) utilizzo dell’eventuale avanzo di amministraziomrvincolato;

c) proventi derivanti da alienazioni di beni patrimanidisponibili e da altre entrate in
conto capitale, con riguardo a debiti di parte itcdg

d) risorse provenienti dalla modifica delle tariffelelle aliquote relative a tributi di propria
competenza entro la data di cui al comma 2 dell'8& del TUEL;

e) contrazione di mutui passivi esclusivamente peritdeb parte capitale maturati
anteriormente alla data di entrata in vigore delge costituzionale n.3/2001;

f) utilizzo dellavanzo di amministrazione accantonaper passivita potenziali o
dell’'accantonamento del F.do rischi spese potanzidd a seguito del verificarsi degli
eventi che hanno determinato la costituzione delBatonamento.

6. Le proposte di deliberazione consiliare di rmscimento di debiti fuori bilancio devono

obbligatoriamente essere corredate del preventarerp dell’Organo di Revisione dell’Ente ed
essere trasmesse alla competente Procura Regidelide Corte dei Conti ai sensi dell'art.23,

comma 5, della Legge289/2002. A tale ultimo adenapitm provvede il Segretario Comunale
dellEnte entro 30 giorni a decorrere dalla datadiozione della deliberazione di riconoscimento
della legittimita del debito fuori bilancio.



TITOLO V. EQUILIBRI DI BILANCIO

1. Il controllo degli equilibri finanziari € svaltsotto la direzione e il coordinamento del
Responsabile del Servizio Finanziario. Collaborali@ttivita I'organo di revisione, il segretario
comunale, i responsabili individuati con il piarseeutivo di gestione.
2. Il controllo sugli equilibri finanziari &€ volta monitorare il permanere dei seguenti equililori, i
termini di competenza, residui, cassa:

- equilibrio tra entrate e spese complessive;

- equilibrio di parte corrente;

- equilibrio di parte capitale;

- equilibrio nella gestione delle spese per i sepéiconto di terzi;

- equilibrio nella gestione dei movimenti di fondiofwessione e riscossione di crediti,

anticipazioni di liquidita);
- equilibrio tra entrata a destinazione vincolat@ealate spese;
- equilibri legati agli obblighi di finanza pubblichsposti dalla normativa.

1. Il Responsabile del Servizio Economico Finanaiarobbligato a segnalare, ai sensi dell’art. 153,
comma 6 del D.lgs. 267/2000 i fatti gestionali dpiali possono derivare situazioni tali da
pregiudicare gli equilibri di bilancio.

2. E obbligato altresi a presentare le proprie tazioni ove rilevi che la gestione delle entrate e
delle spese evidenzi il costituirsi di situaziamn compensabili da maggiori entrate o minori spese
tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

3. Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 del D.Ig6722000, provvede al riequilibrio entro trenta gior
dal ricevimento della segnalazione.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélia
copertura finanziaria delle spese, il responsaliée Servizio Economico Finanziario puo
contestualmente sospendere il rilascio delle aitésti di copertura di cui all’articolo 5 del
presente Regolamento.

5. La sospensione del rilascio dell’attestazioneagiiertura finanziaria opera, in ogni caso, qualora
trascorsi trenta giorni dalle segnalazioni di cuicammi precedenti, gli organi competenti non
abbiano adottato i provvedimenti necessari al dinécostituire gli equilibri di bilancio.



TITOLO VI. LA RENDICONTAZIONE

1. La dimostrazione dei risultati di gestione aweeattraverso il Rendiconto. I Rendiconto

comprende il conto del bilancio, il conto economiedo stato patrimoniale. Il Rendiconto &

approvato dal Consiglio comunale non oltre il 3@ilapdellanno successivo a quello cui si

riferisce.

2. | responsabili dei servizi individuati nel PE@pportandosi con gli assessori di riferimento,
presentano alla Giunta Comunale entro il 28 feldbuma relazione sugli andamenti della gestione
e sul grado di raggiungimento degli obiettivi loassegnati, indicando le motivazioni degli

eventuali scostamenti e fornendo ogni utile infazioae che consenta alla Giunta di elaborare la
relazione sulla gestione.

1. Lo schema di rendiconto della gestione, appoowaila Giunta, completo di tutti gli allegati
previsti dalla normativa e dai principi contabitidicati, & sottoposto all’Organo di revisione ¢tze

a disposizione 20 giorni per il rilascio del pardreompetenza.

2. Lo schema di rendiconto approvato dalla Giuntafamente a tutti gli allegati e al parere
dell’'organo di revisione, viene messo a disposiidel’Organo consiliare che deve provvedere
all’approvazione entro il 30 aprile.

3. Tutta la documentazione necessaria per I'apgrona del Rendiconto di Gestione viene messa a
disposizione dei consiglieri comunali mediante defmw presso la casa comunale e relativa
comunicazione ai consiglieri.

1. Prima dell’inserimento dei residui attivi e passiel conto del bilancio, ogni responsabile di
servizio provvede all’'operazione di riaccertamedégli stessi. Le risultanze finali dell'attivita di
riaccertamento dei residui sono formalizzate comoajta determinazione da adottare entro e non
oltre il 28 febbraio. Alla determinazione sono g#é gli elenchi contenenti gli impegni e gli
accertamenti da mantenere a residuo, da re impait@aeeliminare.

2. Sulla base della verifica effettuata da cias@sponsabile il servizio finanziario predispone la
delibera di Giunta comunale relativa al riaccertatn@rdinario dei residui e la connessa variazione
di bilancio, corredata del parere dell’organo diismne, che deve essere fornito entrogl@rni
dall'invio di tutta la documentazione.



TITOLO VII. AGENTI CONTABILI E FUNZIONI DI ECONOMATO

1. Nellattivita di gestione, gli agenti contahkjplfevisti come tali sono:

a. |l tesoriere, per la globalita della gestione;

b. L'economo, per le anticipazioni ricevute per le spedi ufficio di non rilevante
ammontare;
Il consegnatario dei beni mobili;
Il consegnatario di azioni societarie partecipaiehte;
Il contabile delle riscossioni con carico;
Eventuali altri agenti che abbiano avuto maneggidaharo o che si siano, di fatto,
ingeriti nelle gestioni dei contabili.
2. Le gestioni contabili, siano esse rette da agemitabili di diritto o di fatto, devono essere
organizzate in modo tale che i risultati dell’atévgestoria siano in ogni momento ricollegabilnco
le scritture elementari dell’'ente, tenute dall’ailh ragioneria.
3. In caso di affidamento della riscossione diastidell’ente, il maneggio di valori comporta un
obbligo di giustificazione dei valori non incassatina volta dimostrato il carico, ossia lI'importo
affidato in riscossione, spetta al contabile dimarst che il mancato incasso sia dipeso da causa a
lui non imputabile; la prova dell'inesigibilita dentrata & a carico dell’agente stesso.
4. L'agente contabile e responsabile degli ammamichbeni, denaro, valori a meno che non
dimostri che gli stessi sono dipesi da causa adaiimputabile.
5. Gli agenti contabili sono tenuti alla resa deito alla Corte dei Conti, per il tramite del’'Ente
6. Gli agenti contabili designati con provvedimeritomale dell’Amministrazione versano le
somme riscosse presso la tesoreria dell’ente adenza mensile.

~® Qo

1. Gli agenti contabili sono nominati con apposgitovvedimento della Giunta Comunale.

2. All'incaricato della gestione della cassa ecoateam(di seguito, brevemente, “economo”)
spetta, oltre al trattamento economico proprio alelativa categoria di inquadramento, la
specifica indennita (c.d. “indennita maneggio vH)oprevista dalla contrattazione collettiva
nazionale di lavoro applicabile, nella misura det@ata in sede di contrattazione integrativa
decentrata e per il tempo di effettivo svolgimedédle relative funzioni.

3. Lincarico di consegnatario € conferito, ove miversamente previsto da specifiche disposizioni
legislative, dal responsabile di ogni servizio.

4. | provvedimenti di nomina dei consegnatari soontficati ai soggetti interessati e trasmessi al
responsabile del servizio finanziario ed all’ecommocomunale.

1. UEconomo puo disporre pagamenti, previo speaifprovvedimento d'impegno da parte dei
responsabili dei servizi, a valere sui fondi assgigron il PEG, per fronteggiare spese d’ufficio pe
le quali € necessario il pagamento diretto peragassche concedendo specifiche anticipazioni e per
le quali ricorrano le seguenti condizioni:

- necessita di rapida e semplificata acquisizion®mhiture non continuative di beni e servizi non
programmabili e/o non disponibili a magazzino, jpssicurare il corretto funzionamento degli
uffici, anche in relazione alle specifiche competedi ciascuno;

- non rilevante ammontare della spesa, di volteoita quantificabile con riferimento, per i beni, a
concetto di bene di consumo immediato 0 comunquxedé non soggetto ad ammortamento e, per



I servizi, a prestazioni di pronto intervento edailimell’arco della giornata lavorativa.

1. Per provvedere ai pagamenti di cui agli artigrkcedenti, € assegnato allEconomo, a valere
sullo specifico stanziamento a partite di giro délncio comunale, un congruo fondo di
anticipazione.

2. LEconomo, all'inizio dell’'esercizio, provveddl’'smpegno di tale fondo di anticipazione che
viene riscosso, a seconda del fabbisogno, medmatelati di pagamento a proprio favore inoltrati
al Tesoriere.

3. | fondi incassati possono essere accreditatcauti correnti intestati agli agenti presso |l
tesoriere.

1. L'Economo provvede al pagamento delle spesa $alke dei documenti giustificativi (note,
distinte, ricevute, scontrini fiscali e simili).
2. | responsabili dei servizi sono responsabiliatetetto utilizzo dei fondi economali.

1. Le riscossioni degli agenti interni possono esséfettuate previo emissione di ricevuta.

2. Gli incaricati interni della riscossione regesto le somme introitate nel libro di cassa, neleua
vengono annotate giornalmente le operazioni cohtimazevidenza delle operazioni effettuate.

3. Per ogni incasso l'incaricato emette - in duplicopia - apposita quietanza numerata
progressivamente e datata, una viene consegnai®mtk esterno/interno e l'altra viene conservata
in atti

1. Entro 30 giorni dalla chiusura di ogni trimestEeconomo presenta al responsabile del servizio
finanziario, per la relativa approvazione, i codticumentati delle spese eseguite con i fondi di
anticipazione che provvede allimputazione e adigolarizzazione delle spese rendicontate sui
pertinenti capitoli del piano esecutivo di gestione

2. Alla fine dell'esercizio finanziario, I'importoon utilizzato dei fondi di anticipazione e versato
alla Tesoreria Comunale, ritirandone quietanzalldgare all'ultimo rendiconto dell'esercizio.

3. Gli altri agenti contabili interni, entro 30 giv dalla chiusura di ciascun trimestre, rendono il
conto amministrativo della loro gestione al Resjpbiie del Servizio da cui dipendono; tali conti,
entro i successivi 15 giorni, sono inviati al Resgabile del competente Ufficio del Servizio
Finanziario, per i controlli spettanti al medesimo.

4. | conti amministrativi comprendono la situazianeiale del periodo, il carico, lo scarico e la
situazione finale.

5. | conti giudiziali del’Economo e degli agentirtabili interni sono depositati, a cura del Saoviz
Finanziario, presso la sezione giurisdizionalead@brte dei Conti entro 60 giorni dall'esecutivita
della deliberazione che approva il rendiconto ditigae.

TITOLO VIil. ORGANO DI REVISIONE



1. Con la deliberazione di elezione di cui alla@84 del D.lgs 267/2000, il Consiglio fissa il
compenso ed i rimborsi spese spettanti a ciasausore, entro i limiti di legge.

1. Per I'espletamento dei compiti 'organo di rémme si avvale del personale e delle strutture del
servizio finanziario.

1. Nell’'ambito dei principi fissati dallo StatuttQrgano di revisione collabora con il Consiglio ed
esprime preventiva valutazione sugli atti di gestiappositamente previsti dalla legge.

2. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Gngo di revisione si esplica attraverso la verifica
della legittimita, della legalita e della regolaridegli atti di gestione, della documentazione
amministrativa e delle scritture contabili.

1. L'Organo di revisione esprime, quando richiegdtia normativa vigente, il parere di competenza
sulle delibere di Giunta e di Consiglio nonchéesdkkterminazioni dirigenziali.

2. Laddove non diversamente disciplinato, I'OrgatioRevisione € tenuto a rendere il proprio
parere entro dieci giorni.

1. Fatto salvo quanto dispone la legge, il revismssa dall’incarico se per un periodo di tempo
continuativo superiore a 3fiorni viene a trovarsi, per qualsiasi causa, nell'imgubti di svolgere
l'incarico.

TITOLO IX. SERVIZIO DI TESORERIA

1. Il servizio di tesoreria € affidato mediante qggdura aperta, previa pubblicazione di bando di
gara, secondo la legislazione vigente in mater@odtratti delle pubbliche amministrazioni.

1. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascigetgnza, numerata in ordine cronologico per
esercizio finanziario.

2. Le entrate riscosse dal tesoriere devono esegigtrate sul registro di cassa nel giorno stesso
della riscossione.

3. Le operazioni di riscossione eseguite dovranesere comunicate al servizio finanziario
guotidianamente con appositi elenchi.

4. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia delle quietanze rilasciate
e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sulisé®@ di cassa e deve essere messa a disposizione s
richiesta del responsabile del servizio finanziaebcomune.



1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilasciatgo#E ai sensi dell'art. 218 del TUEL. Gli estremi
della quietanza sono annotati direttamente sul etand riportate su documentazione informatica
da consegnare all'Ente in allegato al proprio remo.
2. Le spese sono registrate sul giornale di cassliogico, nel giorno stesso del pagamento.
3. Il tesoriere trasmette all'Ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di camabili, indicate singolarmente;

c) settimanalmente, i mandati non ancora esegoiiilmente o parzialmente;
4. | pagamenti possono aver luogo solo se risultispettati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del D.lgs 267/2000.
5. Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandapagamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito eerdei residui, sottoscritto dal Responsabile del
Servizio Finanziario e consegnato al tesoriere.
6. Le richieste di pagamento da parte di terzi devessere accettate dal Tesoriere solo a seguito de
ricevimento del mandato di pagamento.

1. Il responsabile del servizio finanziario puo @see, in qualsiasi momento, verifiche di cassa
sulla gestione del tesoriere.

2. Di ogni operazione di verifica di cassa, siaimada che straordinaria, deve essere redatto
apposito verbale sottoscritto da tutti gli interure conservato agli atti dell’ente.



TITOLO X. SISTEMA CONTABILE ED ECONOMICO-PATRIMONIALE

1. Per le attivita esercitate dall'ente in regimémgresa (attivita commerciali) le scritture
finanziarie e patrimoniali devono essere opportugramintegrate con specifiche registrazioni delle
operazioni rilevanti a fini IVA (registri delle faire emesse, delle fatture ricevute, dei corrispgit

in osservanza alle particolari disposizioni in mateigenti nel tempo ed alle quali si fa espresso
rinvio per i relativi adempimenti nel rispetto dieghbblighi fiscali a carico dell’'ente.

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rde¥ gli elementi attivi e passivi del patrimonio,
onde consentire la dimostrazione della consisteded patrimonio all'inizio dell'esercizio
finanziario, delle variazioni intervenute nel codgl'anno per effetto della gestione del bilanzio
per altra causa, nonché la consistenza del patinadia chiusura dell'esercizio.

2. Strumenti principali della contabilita patrimald sono:

a) le scritture economico-patrimoniali adottate in cmmitanza con la contabilita finanziaria
secondo il piano dei conti integrato, nel rispeti principi applicati della contabilita
economico-patrimoniale;

b) il riepilogo generale degli inventari;

C) registro dei crediti inesigibili o di dubbia esidita,;
d) contabilita di magazzino.
3. Non sono previsti conti di inizio e di fine matd

1. La contabilita economica ha lo scopo di rileviacemponenti positivi (ricavi) e negativi (costi)
della gestione secondo il criterio della competeseanomica, al fine di determinarne il risultato
economico.

2. La contabilita economica viene gestita attravérpiano dei conti integrato che, partendo dalla
contabilita finanziaria, consente di rilevare inmesa concomitante i fatti di gestione sotto gli
aspetti economici e patrimoniali. | componenti emaiti non rilevabili dalla contabilita finanziaria
e patrimoniale sono registrati nel rispetto dein@pi applicati della contabilita economico-
patrimoniale.

3. E demandata al responsabile del servizio firmaiwil’eventuale individuazione di forme e
modalita di contabilitd analitica e/o controllog#istione

1. Larilevazione di ciascun bene, ai fini inverdhy si effettua sulla scorta dei seguenti dati:
a) per i beni immobili: ubicazione, titolo di acquistieertinenze, servitu prediali costituite
su beni di terzi a favore del bene o delle pertzeeliritti reali a favore di terzi gravanti sul
bene o sulle pertinenze, valore, quota d’ammortameservizio e centro di costo cui e
destinato I'immobile.
b) per i beni mobili: descrizione, quantita o numeralore, servizio e centro di costo cui
sSono assegnati.
2. | beni mobili o immobili che formano oggetto abntratti di leasing possono essere acquisiti a
patrimonio solo dopo I'avvenuto riscatto e perrgézzo pagato



3. Attraverso l'integrazione della contabilita eoarico patrimoniale con la contabilita finanziaria,
vengono determinati i valori che, alla fine di ogsercizio finanziario, permettono di redigere il
conto economico e lo stato patrimoniale dell’Ente.

4. Linventario dei beni e lo strumento che, aggaio con gli esiti delle scritture economico
patrimoniali, consente la conoscenza del valorebéei e costituisce strumento di controllo e di
gestione del patrimonio comunale.

1. Ai fini della formazione dell'inventario, i bentomunali sono classificati, in relazione ai
differenziati regimi giuridici di diritto pubblicoui essi sono assoggettati, nelle seguenti catgori

a) Beni immobili demaniali;

b) Beni immobili patrimoniali indisponibili (tezni e fabbricati);

C) Beni immobili patrimoniali disponibili (terme e fabbricati);

d) Beni mobili, suddivisi nelle seguenti sottocategomilacchinari, attrezzature e impianti;

Attrezzature e sistemi informatici; Automezzi etoraezzi; Mobili e macchine d'ufficio;

e) Universalita di beni indisponibili;

f) Universalita di beni disponibili.
2. La classificazione dei beni deve tener conto che

a) Appartengono al demanio comunale i beni, i didgimaniali su beni altrui e tutto cio

che risultando assoggettato al regime pubblicistimne destinato alluso pubblico per

natura,;

b) Appartengono al patrimonio indisponibile, i benstieati a sede di pubblici uffici o a

pubblici servizi e i beni mobili di uso;

c) Appartengono al patrimonio disponibile, i beni seigigalle norme del diritto comune e

tutti quei beni non direttamente destinati all’'ygdblico, siano essi immobili o mobili.
3. Linventariazione dei beni e effettuata al momoestella loro acquisizione, a cura del responsabile
del servizio di competenza, con attribuzione débneasecondo i criteri di cui al D.lgs 267/2000 e
sulla base del provvedimento di liquidazione detlativa fattura emessa dal fornitore. Nel caso di
liquidazione di spesa relativa a stati di avanzamelei lavori e fino alla liquidazione dello stato
finale dei lavori, gli importi liquidati sono regrati in inventario alla voce “Opere in costruzidmee
ribaltati nel conto del patrimonio alla voce “Al8 - Immobilizzazioni in corso” dell’attivo, non
soggetta ad ammortamento. La medesima procedappbta per I'acquisizione di beni strumentali
0 beni mobili di uso durevole.
4. La valutazione dei beni comunali, funzionaleaatlonoscenza del patrimonio complessivo
dell'ente, deve consentire la rilevazione del valdei singoli elementi patrimoniali all’atto della
loro acquisizione, nonché il costante aggiornamemi@ tempo dei valori medesimi.
All'aggiornamento degli inventari si provvede animente in sede di rendiconto della gestione per
consentire la redazione del conto del patrimonio.
Per la valutazione dei beni si applica quanto gtewlall’articolo 230 comma 4 del D.Igs 267/2000.
5. E’ vietato assumere impegni sul titolo | “speserenti” per I'acquisto di beni durevoli.

1. Per ciascun elemento del patrimonio permanearia/tenuti uno o piu inventari.

2. | responsabili delle strutture o altri Funziaredfuopo delegati che hanno la gestione di bani d
cui al comma precedente, devono curare la tenuh ideentari della cui esattezza e completezza
sono responsabili, nonché conservare gli atti wasti 0 probatori dei diritti reali e degli altatti
relativi ai beni oggetto degli inventari.

Essi sono tenuti a comunicare al Responsabile deglintari tutte le variazioni (acquisizioni,
trasferimenti, cancellazioni ecc.) riguardanti nbdl Responsabile degli inventari, cui compete la



gestione dei dati inventariali, & tenuto a trasemetal Servizio finanziario copia del riepilogo tieg
inventari e comunicare le variazioni sia nella ¢stesiza che nei valori che intervengono durante
I'esercizio per cause diverse dal Bilancio.

3. La tenuta degli inventari comporta la descrigiain tutti i beni in apposite schede, suddivise per
categorie, contenenti per ciascuna unita elemeiganelicazioni necessarie alla sua identificazione
ed in particolare gli elementi indicati di seguito.

Linventario dei beni immobili deve contenere Igsgenti indicazioni:

a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdiecakastali;

b) titolo di provenienza, destinazione ed eventualculi;

c) condizione giuridica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con i criteri di cui all’articoprecedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)

f) centro di responsabilita (servizio al cui funziomamo il bene e destinato);

Linventario dei beni mobili deve contenere le segiindicazioni:

a) denominazione e descrizione, secondo la natursgelae;

b) qualita, quantita secondo le varie specie e dadagliisizione;

c) condizione giuridica;

d) valore determinato secondo i criteri di cui allieoto precedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento;

f) centro di responsabilita (servizio al cui funziomamo il bene e destinato);

4. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti alalore o alla consistenza dei beni devono essere
registrati nell'inventario, a cura dei responsathdi servizi ai quali i beni sono stati dati in segna

0 gestione. Le variazioni inventariali sono comatecdai responsabili dei servizi, entro il 31
gennaio di ciascun anno, per I'anno precedentesalonsabile del sevizio finanziario.

1. Non sono inventariabili, in ragione della natdrdeni di facile consumo o del modico valore, i
seguenti beni:

a) materiale di cancelleria, materiale per il funzimmato dei servizi generali e beni la cui
utilita si esaurisce al momento dell’utilizzo;

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;

c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attivéaservizi

e) materiale installato in modo fisso nelle struttaddizie;

fypubblicazioni soggette a scadenza o di uso corresuk uffici;

g) beni aventi un costo unitario di acquisto inferiar®16,46 euro esclusi quelli compresi
nelle “Universalita di beni”. Tale limite di valorpotra essere adeguato periodicamente con
apposita deliberazione della Giunta, con effetibadano successivo.



1. | beni mobili, facenti parte di un gruppo, deitessa specie e natura, di modesto valore
economico ed aventi destinazione unitaria si camaib universalita.
2. Rientrano nella categoria delle universalitdoeini mobili gli elementi degli arredi d'ufficio, di
scuola, ecc., anche di valore superiore a € 51646, costituiscono un complesso unitario e
funzionale.
3. Le universalita di beni mobili vengono registrabn un unico numero di inventario e rilevate
globalmente per servizio o centro di costo. Ai sihglementi che la compongono sara attribuito un
numero d’ordine identificativo sottostante con elativo valore, al fine di consentire discarichi
parziali in caso di danneggiamento o deterioramento
4. Per tali beni sono rilevati i seguenti dati comine debitamente comunicati dagli uffici:

a) Denominazione e 'ubicazione

b) quantita

c) costo dei beni

d) la data di acquisizione

e) la condizione giuridica

f) coefficiente di ammortamento.

1. | consegnatari degli automezzi ne controllaned’ accertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzatbeRksponsabile di Ufficio e Servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificantaseffettuato mediante rilascio di appositi buoni
in relazione al movimento risultante dal libretiordhrcia,

c) la presenza della carta di circolazione dell'auttroe che dovra riportare I'effettuazione e |l
superamento delle revisioni periodiche obbligatorie

1. | beni, una volta inventariati, sono dati in segna ad agenti consegnatari i quali sono
personalmente responsabili dei beni loro affidatinché di qualsiasi danno che possa derivare
all’Ente da loro azioni od omissioni.

2. | consegnatari dei beni firmano il conto del segnatario, predisposto sulla base del modello n.
24 “Conto della gestione del consegnatario dei’sgoprovato con D.P.R. n. 194/1996.

3. | consegnatari devono curare la conservaziomenddili e delle attrezzature loro assegnate

rispondendo verso I'Ente nel caso di danno patrialerarrecato per distruzione, perdita, furto,

cessione o altre cause dovute a provata negligeimrauria nella gestione e conservazione dei beni.
4. Sussiste I'obbligo di custodia anche per i bean propriamente inventariabili (siano essi

durevoli o consumabili), ove siano comunque prascarico da un consegnatario per debito di
custodia.

5. Si considerano assegnatari i soggetti che detengbeni presi in consegna per il loro utilizzo

sottoposti all’obbligo di vigilanza, relativo alkorveglianza sul corretto impiego dei beni dati in

uso agli utilizzatori e sulla gestione delle scasfeerative di beni assegnati all'ufficio e destinat

all'uso.

6. | beni immobili a disposizione dell'ente sondida consegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talgpoesabile, nel rispetto dei principi organizzativi

e contrattuali e ferma restando la propria respahtgadi vigilanza, puo affidare la conservazione

dei beni immobili al personale assegnato alla &tratalle sue dipendenze.



7. Il responsabile della struttura organizzativeainrcato delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.

8. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile e il legale rappnésmate o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti.

1. Fatte salve le autorizzazioni di legge, all'accatiae o al rifiuto di lasciti e donazioni di
beni provvede la Giunta Comunale o il Consiglio Qoale secondo le rispettive
competenze; con la relativa deliberazione vengassate le destinazioni di essi e degli
eventuali frutti dagli stessi derivanti.

TITOLO XI. INVESTIMENTI E INDEBITAMENTO

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso soloffpamziare spese di investimento con le modalita
e i limiti di legge.

2. Nel rispetto di quanto stabilito dal Principiontabile di cui all’Allegato 4/2 al D.Igs n. 118/PD,

il ricorso all'indebitamento avviene quando non issibile I'utilizzo di entrate correnti, entrate
derivanti da alienazioni di beni patrimoniali, cobtiti agli investimenti e da trasferimenti di
capitale o di quote di avanzo di amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutude prestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

1. Con la deliberazione che autorizza il rilascallal fideiussione, si potra limitare la garanzia
dell’'ente al solo debito principale e/o valersi deineficio della previa escussione del debitore
principale.

2. Sulla proposta di deliberazione consiliare dessere acquisito il parere dell’Organo di revisione
contabile dell’ente, ai sensi dell’art. 239 deld3.£67/2000, comma 3, lett. b), punto 4.

3, Il rilascio della garanzia fidejussoria e limiitaai soli Enti previsti dall’art. 207 del D.lgs
267/2000.

NORME FINALI

Per tutto quanto non espressamente trattato neigblaprecedenti, si fa riferimento alla normativ
vigente.



